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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                      Guadalajara de Buga, NOVIEMBRE de 2025 

 

Señor (a) 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7391988 
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes NOVIEMBRE del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7391988 del año 2025 

Maribel Ceballos Muñoz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 31.657.004 de Buga 

- Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario de Buga, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  El presupuesto oficial estimado para la presente contratación es la 

suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS 

TREINTA Y DOS PESOS MCTE ($47.988.232). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes 

de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL 

DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.986.243) b). Nueve (09) pagos iguales 

por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL Y QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) CADA UNO c. Un 

último pago por el mes de diciembre por DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL 

VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($ 2.913.023). 
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ADICION EN VALOR:                       $   306.633 
VALOR TOTAL CON ADICIÓN:                             $ 47.934.865 
 
Adición en días: 2 
Del 17 de diciembre al 19 de diciembre de 2025. 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 
 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en el 
programa de manera presencial, 
utilizando las plataformas 
proporcionadas por la entidad, 
de acuerdo con el 
procedimiento establecido para 
la ejecución de la formación. 
 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional 
integral y de 
acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de 
las plataformas 
institucionales. 
 
I.E.: Jorge Eliécer Gaitán  
Sede: Principal 
Ciudad: Restrepo 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168424 
Grado:10 
Fase: Planeación 
Competencia: Vender 
productos y servicios de 
acuerdo con las 
necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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R.A Comercializar 
productos y servicios 
turísticos teniendo en 
cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 I.E.: Ángel cuadros 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168423 
Grado:10 
Fase: Planeación 
Competencia: Vender 
productos y servicios de 
acuerdo con las 
necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
 
R.A Comercializar 
productos y servicios 
turísticos teniendo en 
cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 
I.E.: San Vicente 
Sede: Carlos Arturo 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168416 
Grado:10 
Fase: Planeación 
Competencia: Vender 
productos y servicios de 
acuerdo con las 
necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
 
R.A Comercializar 
productos y servicios 
turísticos teniendo en 
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cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 
I.E.: San Vicente 
Sede: Carlos Arturo 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168417 
Grado:10 
Fase: Planeación 
Competencia: Vender 
productos y servicios de 
acuerdo con las 
necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
 
R.A Comercializar 
productos y servicios 
turísticos teniendo en 
cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 
I.E.: Jorge Eliécer Gaitán  
Sede: Principal 
Ciudad: Restrepo 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918796 
Grado: 11  
Fase: Evaluación 
Ciudad: Restrepo 
Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica. 
R.A Aplicar en la resolución 
de problemas reales del 
sector productivo, los 
conocimientos, habilidades 
y destrezas pertinentes a 
las competencias del 
programa de formación 
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asumiendo estrategias y 
metodologías de 
autogestión. 
 
I.E.: José María Villegas  
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918703 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Ciudad: Restrepo 
Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica. 
R.A Aplicar en la resolución 
de problemas reales del 
sector productivo, los 
conocimientos, habilidades 
y destrezas pertinentes a 
las competencias del 
programa de formación 
asumiendo estrategias y 
metodologías de 
autogestión. 
 
I.E.: Ángel cuadros 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918701 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 
Ciudad: Restrepo 
Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica. 
R.A Aplicar en la resolución 
de problemas reales del 
sector productivo, los 
conocimientos, habilidades 
y destrezas pertinentes a 
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las competencias del 
programa de formación 
asumiendo estrategias y 
metodologías de 
autogestión. 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación 
 
 
IE: Jorge Eliécer Gaitán 
Sede: Principal 
Ciudad: Restrepo 
Programa: Operación 
Turística Local 
Fichas: 2918796 –3168424 
 
IE: José María Villegas 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga  
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918703 
 
IE: Ángel Cuadros 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga  
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918701 – 3168423 
 
IE: San Vicente 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga  
Programa: Operación 
Turística Local 
Fichas: 3168416 –3168417 

2 Colaborar y asistir a reuniones y 
encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por 
programas o redes tecnológicas, 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados 
por la coordinación 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de 
proyectos formativos, la 
planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros 
elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional integral, 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

académica y los equipos 
ejecutores. 
 
 
 
 

 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como 
en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y las necesidades 
del Centro. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

4 Llevar a cabo el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices asignados, conforme 
a los lineamientos establecidos. 

Se realiza seguimiento a la 
Etapa Productiva en la 
fichas asignadas. 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918701 
I.E: Ángel Cuadros 
Cantidad de Aprendices: 19  
Bitácora: 13 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918703 
I.E: José María Villegas 
Cantidad de Aprendices: 20 
Bitácora: 13 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 2918796 
I.E: Jorge Eliécer Gaitán 
Cantidad de Aprendices: 25 
Bitácora: 13 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168416 
I.E: San Vicente 
Cantidad de Aprendices: 25 
Bitácora: 3 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168417 
I.E: San Vicente 
Cantidad de Aprendices: 25 
Bitácora: 3 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168423 
I.E: Ángel Cuadros 
Cantidad de Aprendices: 19  
Bitácora: 3 
 
Programa: Operación 
Turística Local 
Ficha: 3168424 
I.E: Jorge Eliécer Gaitán 
Cantidad de Aprendices: 25 
Bitácora: 3 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través de 
la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en las 
plataformas institucionales 
como Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras de 
acuerdo con los 
lineamientos de la 
supervisión y necesidades 
de las fichas en las cuales ha 
sido programado. 
Se realiza la revisión y 
verificación programación 
mes a mes en Sofía plus 
garantizando el número de 
horas registradas  
 
Se realiza la revisión por 
parte del supervisor del 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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contrato al Portafolio del 
Instructor 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y medios 
requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros 
documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la 
supervisión del contrato y el 
centro de formación, los 
cuales están dispuestos en 
la plataforma SECOP II para 
tal fin de forma organizada 
y siguiendo los 
lineamientos dados por la 
coordinación académica. 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con la 
Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada con 
los procesos de matrícula y 
certificación de cada una de las 
ofertas de formación de la 
vigencia. 

Se realiza gestión para 

proceso de certificación de 

calendario A, asi: 

Numero de Acta: 2243 
I.E. JORGE ELIECER GAITÁN 

Programa: Operación 

Turística Local 

Ficha: 2918796 

Cantidad de aprendices a 

certificar: 22 

 

Numero de Acta: 2245 
I.E. JOSE MARIA VILLEGAS 

Programa: Operación 

Turística Local 

Ficha: 2918796 

Cantidad de aprendices a 

certificar: 18 

 

Numero de Acta: 2247 
I.E. ANGEL CUADROS 

Programa: Operación 

Turística Local 

Ficha: 2918701 

Cantidad de aprendices a 

certificar: 19 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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8 Preparar la oferta y alistamiento 
de formación de los calendarios 
A y B de la vigencia, según sea 
necesario. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

9 Cumplir con los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 
procesos de promoción y 
divulgación institucionales, 
ferias, divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de centro. 
 
Actividad: Se comparte 
promoción del Centro. 
 
Actividad: CUARTA OFERTA 
VIRTUAL 2025 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: OCTUBRE 24 de 
2025 
 
Actividad: MERCADO 
CAMPESINO 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: OCTUBRE 31 de 
2025 
 
Actividad: OFERTA DE 
CONTROL DE CALIDAD DE 
ALIMENTOS 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: NOVIEMBRE 06 DE 
2025 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

11 Gestionar la certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR 

Se tiene norma de 
competencia laboral activa 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
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PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o 
la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

hasta la siguiente fecha: 
Diciembre 2023 
 
 
 
 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices en 
formación, de acuerdo con la 
planificación pedagógica de los 
programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de 
ellos. 

Se registra la valoración de 

los resultados de 

aprendizaje de las fichas 

asignadas: 

 

Numero de Acta: 3084 
Fecha: 18 NOV - 2025 
IE: SAN VICENTE 
Ficha: 3168416 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase:  Planeación 
Grado: 10  
Competencia:  
Coordinar actividades de 
acuerdo con estrategias de 
gestión y proceso 
administrativo 
Resultados Asociados:  

organizar los recursos 

financieros, humanos y 

técnicos de acuerdo con la 

actividad turística diseñada 

y protocolos establecidos 

por la organización. 

 
Competencia:  
Diseñar paquetes turísticos 
de acuerdo con 
componentes técnicos y 
estándares de servicio 
Resultados Asociados:  

estructurar experiencia 
turística con base en la 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 
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caracterización del 
territorio, componentes y 
criterios de sostenibilidad. 
 
organizar paquete turístico 
teniendo en cuenta los 
componentes, las 
experiencias estructuradas 
y la normativa. 
 
Competencia:  
Vender productos y 

servicios de acuerdo con las 

necesidades del cliente y 

objetivos comerciales. 

Resultados Asociados:  

Estructurar portafolio de 
productos y servicios de 
acuerdo con los paquetes 
turísticos y oportunidades 
identificadas. 
 
Fijar estrategias de 
mercadeo para el portafolio 
a partir de elementos de 
marketing mix tradicional. 
 
Comercializar productos y 
servicios turísticos teniendo 
en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 

Numero de Acta: 3085 
Fecha: 18 de NOVI 2025 
IE: SAN VICENTE  
Ficha: 3168417 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
Competencia:  
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Coordinar actividades de 
acuerdo con estrategias de 
gestión y proceso 
administrativo 
Resultados Asociados:  

organizar los recursos 

financieros, humanos y 

técnicos de acuerdo con la 

actividad turística diseñada 

y protocolos establecidos 

por la organización. 

 
Competencia:  
Diseñar paquetes turísticos 
de acuerdo con 
componentes técnicos y 
estándares de servicio 
Resultados Asociados:  

estructurar experiencia 
turística con base en la 
caracterización del 
territorio, componentes y 
criterios de sostenibilidad. 
 
organizar paquete turístico 
teniendo en cuenta los 
componentes, las 
experiencias estructuradas 
y la normativa. 
 
Competencia:  
Vender productos y 

servicios de acuerdo con las 

necesidades del cliente y 

objetivos comerciales. 

Resultados Asociados:  

Estructurar portafolio de 
productos y servicios de 
acuerdo con los paquetes 
turísticos y oportunidades 
identificadas. 
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Fijar estrategias de 
mercadeo para el portafolio 
a partir de elementos de 
marketing mix tradicional. 
 
Comercializar productos y 
servicios turísticos teniendo 
en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 

 

Numero de Acta: 3085 
Fecha: 19 de NOV 2025 
IE: ANGEL CUADROS 
Ficha: 3168423 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
Competencia:  
Coordinar actividades de 
acuerdo con estrategias de 
gestión y proceso 
administrativo 
Resultados Asociados:  

organizar los recursos 

financieros, humanos y 

técnicos de acuerdo con la 

actividad turística diseñada 

y protocolos establecidos 

por la organización. 

 
Competencia:  
Diseñar paquetes turísticos 
de acuerdo con 
componentes técnicos y 
estándares de servicio 
Resultados Asociados:  

estructurar experiencia 
turística con base en la 
caracterización del 
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territorio, componentes y 
criterios de sostenibilidad. 
 
organizar paquete turístico 
teniendo en cuenta los 
componentes, las 
experiencias estructuradas 
y la normativa. 
 
Competencia:  
Vender productos y 

servicios de acuerdo con las 

necesidades del cliente y 

objetivos comerciales. 

 

Resultados Asociados:  

Estructurar portafolio de 
productos y servicios de 
acuerdo con los paquetes 
turísticos y oportunidades 
identificadas. 
 
Fijar estrategias de 
mercadeo para el portafolio 
a partir de elementos de 
marketing mix tradicional. 
 
Comercializar productos y 
servicios turísticos teniendo 
en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 

Numero de Acta: 3087 
Fecha: 24 de NOV 2025 
IE: JORGE ELIECER GAITAN 
Ficha: 3168424 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
Competencia:  
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Coordinar actividades de 
acuerdo con estrategias de 
gestión y proceso 
administrativo 
Resultados Asociados:  

organizar los recursos 

financieros, humanos y 

técnicos de acuerdo con la 

actividad turística diseñada 

y protocolos establecidos 

por la organización. 

 
Competencia:  
Diseñar paquetes turísticos 
de acuerdo con 
componentes técnicos y 
estándares de servicio 
Resultados Asociados:  

estructurar experiencia 
turística con base en la 
caracterización del 
territorio, componentes y 
criterios de sostenibilidad. 
 
organizar paquete turístico 
teniendo en cuenta los 
componentes, las 
experiencias estructuradas 
y la normativa. 
 
Competencia:  
Vender productos y 

servicios de acuerdo con las 

necesidades del cliente y 

objetivos comerciales. 

Resultados Asociados:  

Estructurar portafolio de 
productos y servicios de 
acuerdo con los paquetes 
turísticos y oportunidades 
identificadas. 
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Fijar estrategias de 
mercadeo para el portafolio 
a partir de elementos de 
marketing mix tradicional. 
 
Comercializar productos y 
servicios turísticos teniendo 
en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la 
empresa. 
 
 

Numero de Acta: 2242 
Fecha: 10 de NOV 2025 
IE: JORGE ELIECER GAITAN 
Ficha: 2918796 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
Competencia: Diseñar 
paquetes turísticos de 
acuerdo con los 
componentes técnicos y 
estándares de servicio.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 

 
Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 
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Numero de Acta: 2244 
Fecha: 11 de NOV 2025 
IE: JOSE MARIA VILLEGAS 
Ficha: 2918703 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
Competencia: Diseñar 
paquetes turísticos de 
acuerdo con los 
componentes técnicos y 
estándares de servicio.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 

Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 

 

Numero de Acta: 2246 
Fecha: 12 de NOV 2025 
IE: ANGEL CUADROS 
Ficha: 2918701 
Programa: Operación 
turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
Competencia: Diseñar 
paquetes turísticos de 
acuerdo con los 
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componentes técnicos y 
estándares de servicio.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 

Competencia: Resultados 
de aprendizaje etapa 
práctica.  
Resultados Asociados: 

Verificar los componentes 

de la experiencia y paquete 

turísticos de acuerdo con 

estructura, criterios de 

calidad y normativa. 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por 
parte de la coordinación 
académica. 
 
Fecha: Octubre 22 de 2025 

Descripción de la 
actividad: Inducción   
 
Fecha: Octubre 24 de 2025 

Descripción de la 
actividad: Inducción y 
revisión de alistamiento 
 
Fecha: Octubre 28 de 2025 

Descripción de la 
actividad: Revisión de 
alistamiento 
 
Fecha: Octubre 29 de 2025 

Descripción de la 
actividad: Revisión de 
alistamiento 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Fecha: Octubre 31 de 2025 

Descripción de la 
actividad: Revisión de 
alistamiento. 
 
Fecha: Noviembre 04 de 
2025 

Descripción de la 
actividad: 
Acompañamiento en 
sustentación de proyectos 
IE San Vicente  

 
Fecha: Noviembre 05 de 
2025 

Descripción de la 
actividad: Inducción de 

nueva versión del formato 
de seguimiento – virtual 
 
Fecha: Noviembre 13 – 19 – 
20 – 21  de 2025 
Descripción de la actividad: 
Apoyo a coordinación - 
Programas Especiales 
 
Fecha: Noviembre 18 de 
2025 
Descripción de la actividad: 
Proceso de Certificación. 
 
Fecha: Noviembre 21 de 
2025 
Descripción de la actividad: 
Entrega y revisión de 
carpetas. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 190625 BUGA – RESTREPO - 
BUGA 

03 – 10 - 2025 28– 10 - 2025 

2. 223825 BUGA – RESTREPO - 
BUGA 

07 – 11 - 2025 07 – 11 - 2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9493349868 de la planilla, expedida por Aportes en Línea en el periodo 

de Octubre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Cordialmente,  

Firma 
Maribel Ceballos Muñoz 
Contratista 
C.C. No. 31. 657.004 
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Recibí a satisfacción: 

Firma 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7391988 de 2025    
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 

Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.7391988 

Periodo: NOVIEMBRE 2025 

Supervisor de contrato: EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes noviembre 
de 2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 
 

Formación profesional integral 
 

 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Información del proceso formativo según obligaciones 
 
Programa: Operación Turística Local 
I.E.: Jorge Eliécer Gaitán  
Ciudad: Restrepo 
Ficha: 3168424 
Grado:10 
Fase: planeación 
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
R.A Comercializar productos y servicios turísticos teniendo en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la empresa. 
RAP2 evaluado:  NO 
 
Fecha 1: Octubre 20 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, en la formación se los tipos de cotizaciones 
de acuerdo a requerimientos y necesidades de la elaboración de cada paquete turístico. 

 
 
 
Fecha 2: Octubre 27 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de venta 
de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, Durante la formación aprendices diseñan un 
formato que incluya todos los elementos para realizar una cotización para una familia 
europea 
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Fecha 3: Noviembre 10 de 2025 
Descripción de la sesión: 
Actividad de Aprendizaje desarrollada Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de venta 
de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, durante la formación los aprendices 
exponen el  diseño de cada formato que incluya todos los elementos para realizar una 
cotización para una familia europea, donde realizaran una venta. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías. 
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LISTADOS DE ASISTENCIA FICHA 3168424 
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Programa: Operación Turística Local 
I.E.: Ángel Cuadros 
Ciudad: Buga 
Ficha: 3168423 
Grado:10 
Fase: planeación 
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
R.A Comercializar productos y servicios turísticos teniendo en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la empresa. 
RAP2 evaluado:  NO 
 
Fecha 1: Octubre 15 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, en la formación se los tipos de cotizaciones 
de acuerdo a requerimientos y necesidades de la elaboración de cada paquete turístico. 
 

 
 
 
Fecha 2 : Octubre 22 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, Durante la formación aprendices diseñan un 
formato que incluya todos los elementos para realizar una cotización para una familia 
europea 
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Fecha 3: octubre 29 de 2025 
Descripción de la sesión: 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, durante la formación los aprendices 
exponen el  diseño de cada formato que incluya todos los elementos para realizar una 
cotización para una familia europea, donde realizaran una venta. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías. 
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Fecha 4: Noviembre 05 de 2025 
Descripción de la sesión: 

 
 
LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3168423 
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Programa: Operación Turística Local 
I.E.: San Vicente 
Ciudad: Buga 
Fichas: 3168416  
Fase: planeación 
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
R.A Comercializar productos y servicios turísticos teniendo en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la empresa. 
RAP2 evaluado:  NO 
 
Fecha 1: Octubre 23 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, en la formación se los tipos de cotizaciones 
de acuerdo a requerimientos y necesidades de la elaboración de cada paquete turístico. 
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Fecha 2: Octubre 30 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: cese de actividad por PARO NACIONAL 
 
 
Fecha 3: Noviembre 06 de 2025 
Descripción de la sesión: 

 
 
LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3168416 
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Programa: Operación Turística Local 
I.E.: San Vicente 
Ciudad: Buga 
Fichas: 3168417 
Fase: planeación 
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y 
objetivos comerciales. 
R.A Comercializar productos y servicios turísticos teniendo en cuenta las estrategias de 
mercadeo y políticas de la empresa. 
RAP2 evaluado:  NO 
 
Fecha 1: Octubre 23 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Elaborar cotizaciones mediante las técnicas de 
venta de acuerdo con protocolos y normativa existente. 
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, en la formación se los tipos de cotizaciones 
de acuerdo a requerimientos y necesidades de la elaboración de cada paquete turístico. 
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Fecha 2: Octubre 30 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: cese de actividad por PARO NACIONAL 
 
 
Fecha 3: Noviembre 06 de 2025 
Descripción de la sesión: 
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3168417 

 
 
Programa: Operación Turística Local 
I.E.: Jorge Eliécer Gaitán  
Ciudad: Restrepo 
Ficha: 2918796 
Grado:11 
Fase: Evaluación  
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
R.A Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación 
asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
RAP1 evaluado:  No 
 
Fecha 1: Octubre 20 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices deben elaborar paquete 
turístico teniendo en cuenta el nicho de mercado al que va a dirigirlo, las edades, hobbies, 
actividades y el poder adquisitivo son cambiantes y diferentes. 
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Fecha 2: Octubre 27 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices realizan el diseño de su 
paquete turístico teniendo en cuenta el nicho de mercado al que va a dirigirlo, las edades, 
hobbies, actividades y el poder adquisitivo son cambiantes y diferentes. 

 
 

 
Fecha 3: Noviembre 07 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
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Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices  presentan sus proyectos en 
borrador y ensayo de sustentación para presentación final el próximo lunes 10 de noviembre. 

 
 
Fecha 4: Noviembre 10 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices realizan la sustentación de 
sus proyectos productivos, donde dan a conocer la creación de sus empresas presentado 
con la viabilidad de crear una empresa de turismo en el municipio de Restrepo. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías 
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2918796 
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Programa: Operación Turística Local 

I.E.: José María Villegas  

Ciudad: Buga 
Ficha: 2918703 
Grado:11 
Fase: Evaluación  
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
R.A Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación 
asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
RAP1 evaluado:  No 
 
Fecha 2: Octubre 20 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices deben elaborar paquete 
turístico teniendo en cuenta el nicho de mercado al que va a dirigirlo, las edades, hobbies, 
actividades y el poder adquisitivo son cambiantes y diferentes. 

 
 
 

Fecha 2: octubre 27 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, los aprendices realizan actividad de costeo 
de sus paquetes turísticos 
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Fecha 3: Noviembre 12 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Ensayo de Proyectos Productivos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, ensayo de Proyectos Productivos.. 

 
 
Fecha 4: Noviembre 14 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Sustentación de Proyectos Productivos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, Sustentación de Proyectos Productivos.. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías 
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LISTADO DE ASITENCIA FICHA 2918703 

 
 

Programa: Operación Turística Local 
I.E.: Ángel Cuadros  
Ciudad: Buga 
Ficha: 2918701 
Grado:11 
Fase: Evaluación  
Programa de formación: Operación Turística Local 
Competencia: Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
R.A Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación 
asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
RAP1 evaluado:  No 
 
Fecha 1: Octubre 23 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  
Descripción de la sesión: Listado de asistencia, Sustentación de Proyectos Productivos. 



 

41 

GOR-F-012 V03 

 
 
Fecha 2: Octubre 30 de 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: cese de actividad por PARO NACIONAL 
 
 
Fecha 3: Noviembre 06 de 2025 
Descripción de la sesión: 

 
Fecha 1: Noviembre 12 2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el objetivo, metodología, proceso y 
técnicas para validar la experiencia y los paquetes turísticos ofrecidos.  



 

42 

GOR-F-012 V03 

Descripción de la sesión: Listado de asistencia, Evaluación de Sustentación de Proyectos 
Productivos. 

 
LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2918701 
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Acompañamiento técnico pedagógico al desarrollo curricular del programa de formación.  
Fecha: Octubre –27 de 2025 
IE: JORGE ELIECER GAITAN 
Ciudad: Restrepo 
Programa: Operación Turística Local 
Ficha: 2918796- 3168424 
Actividad: Reunión instructora SENA y coordinador, desarrollo de acompañamiento técnico 
pedagógico, metodología y estrategias de formación. 
Soporte fotográfico y acta de acompañamiento  
ACTA: 2184-2187 
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IE: SAN VICENTE -Buga 
Fecha: OCTUBRE –23 de 2025 
Programa: Operación Turística Local 
Ficha: 3168416 –3168417 
Actividad: Reunión instructora SENA y coordinador de la IE. acompañamiento técnico 
pedagógico, metodología y estrategias de formación. 
Soporte fotográfico y acta de acompañamiento. 
ACTA: 2615 – 2183 
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Fecha: noviembre 12  - 2025 
IE: José María Villegas - Buga 
Programa: Operación Turística Local 
Ficha: 2918703 
Actividad: Reunión instructora SENA y docente técnico de la IE. Desarrollo de 
acompañamiento técnico pedagógico, metodología y estrategias de formación. 
Soporte fotográfico y acta de acompañamiento. 
ACTA: 2614 
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Fecha: noviembre  - 12 - de 2025 
IE: ÁNGEL CUADROS 
Ciudad: Buga 
Programa: Operación Turística Local 
Ficha: 2918701- 3168423 
Actividad: Reunión instructora SENA y docente técnico de la IE. Desarrollo de 
acompañamiento técnico pedagógico, metodología y estrategias de formación. 
Soporte fotográfico y acta de acompañamiento  
ACTA:2626 -2627 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de asegurar la coherencia en 
la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, los instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros elementos necesarios para la planificación y ejecución de la formación 
profesional integral, conforme a los lineamientos institucionales. 
 
Actividad: Reunión Coordinador 
Fecha: Noviembre 04 de 2025 

 
 
Actividad: Reunión Coordinador 
Fecha: Noviembre 05 de 2025 
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Actividad: Reunión con el coordinador 
Fecha: Noviembre 07 de 2025 

 
Actividad: Reunión con el coordinador 
Fecha: Noviembre 08 de 2025 
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Actividad: Reunión con el coordinador 
Fecha: Noviembre 10 de 2025 
 

 
 
 
 
 

3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
 
Se realiza seguimiento de los proyectos productivos de los aprendices en etapa productiva. 
 
  FICHA:2918701 
  BITACORA: 13 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 2918701 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN: X  
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ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

ANGEL CUADROS  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 
01/08/2024 29/11/2025 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

BRAYAN STIVEN MURILLO VALDES 

ELIANA VALENTINA CARDENAS 

AGUDELO 

ELISABET DUQUE MONTOYA 

Estructura  Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

EMERSON DANILO ALMAGUER 

CASTILLO 

HEMLLY NATALY ARENAS 

QUINTANA 

JHON KEVIN RAMIREZ HERNANDEZ 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN DAVID GEMBUEL VALDES 

JUAN JOSE COBO CORDOBA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN SEBASTIAN VASQUEZ 

BALANTA 

JULIAN ANDRES ESTRADA LEMOS 

KEVIN ANDRES BURITICA ESTRADA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

LIZCARLI NAZARETH REYES 
MARTINEZ 
ZHARIT MELISSA ARICAPA MESA 
 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

MARÍA CAMILA PAI UTIMA 
MARIA JOSE DELGADO VALDES 
SAMUEL ALEJANDRO ORREGO 
DELGADO 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

SEBASTIAN FLOREZ GARZON 
SHERIL DANIELA ZAPATA 
DOMINGUEZ 
VALERIA MICHELL LOPEZ 
ALVARAD 
 
 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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FICHA:2918703 
  BITACORA: 13 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 2918703 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN: X  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

JOSE MARIA VILLEGAS  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 29/11/2025 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

EMANUEL AGUDELO VELEZ 

ERICK SANTIAGO GALVIS YUSTI 

IVAN MATEO IZQUIERDO VIAFARA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

JADER ALEJANDRO LACRUZ 

MONTAÑA 

JAIDER ANDRES CORDOBA ROJAS 

JAIME ANDRES ARREDONDO 

DELGADO 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN DAVID ASCENCIO HERRERA 

LAURA SOFIA HERNANDEZ BRAN 

LEOBAN JAGHER ROMERO 

CORONEL 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

MARIA ISABEL DAZA VALENCIA 

MARIA SALOME SALAZAR HENAO 

MARLON EDUARDO ARROYAVE 

VARELA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

MARLON YOVANNY 
VILLAFAÑE PEREZ  
MELANY MESA CARDONA 
MELANY PASTRANA URREA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

NICOLE TAMARA CAMACHO 
FERIA 
NICOLLE ARAMBURO LLANOS 
SARA SOFIA RENDON 
MARTINEZ 
 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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SHARON ANDREA MESA 
CIFUENTES  
VALERIN MARIANA DELGADO 
TREJOS 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 

  FICHA:2918796 
  BITACORA: 13 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 2918796 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN: X  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

JORGE ELIECER GAITAN  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 29/11/2025 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

ALEXANDER MOTATO MUÑOZ 

ANDRES FELIPE HIDALGO MUÑOZ 

ANGELINA PATIÑO MAYOR 

BRANDON ALEXIS HURTADO CRUZ 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

DAVID ALEJANDRO LOZANO RUIZ  

DIOMAR TALIANA NOGUERA 

BOTINA 

GREEICY ALEJANDRA MUÑOZ 

PEREZ 

HAROLD STIVEN NOGUERA HENAO 

JACOBO MARTINEZ MELO 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JHON KEVIN CARO ALVAREZ 

JOAN ESTEBAN YEPES GALLEGO 

JOSE MANUEL HUERTAS 

CASTAÑEDA 

JUAN DAVID OJEDA GOMEZ 

JUAN JOSE ZAPATA PARRA 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

LAURA MELISSA VALENCIA MERA 

LAURA VALENTINA PIEDRAHITA 

PIEDRAHITA 

MANUEL STIFEN ANGULO MORENO 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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MARIANA ARIAS HURTADO 

MATIAS GONZALEZ RAMIREZ 

MELANY SOLARTE GOMEZ 
MONICA LISETH BASTIDAS 
GONZALEZ 
NICOL DAYANA VALENCIA 
GOMEZ 
SAMUEL MURIEL 
VALENCIA 

SANTIAGO QUINTERO 
GUTIERREZ 

Estructura Organizacional, Descripción de los 
Recursos, Matriz DOFA, Organigrama de la 
Empresa. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 
 
 FICHA:3168416 
  BITACORA: 3 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 3168416 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X     EJECUCIÓN:     

EVALUACIÓN:  
ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

 
SAN VICENTE  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 29/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

ALEJANDRO MAZO RAMÍREZ 

ANDERSON FORTALECHE LERMA 

DOMINIT XAVIER MORALES 

GALLEGO 

DYLAN FELIPE SOLARTE PIZARRO 

EDWIN SANTIAGO MESA RAYO 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

EMILIANO JARAMILLO GIRALDO 

ENMANUEL DELGADO BERMUDEZ 

FABIO HUMBERTO GIRALDO 

GAVIRIA 

GIOVANNI LÓPEZ RINCÓN 

JAIDER ESTIBEN CARDONA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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SANCHEZ 

JEREMY LÓPEZ REYES 

JILARY JISSEL LEON SARRIA 

JOSUE FRANSHUA VALDES VALDES 

JUAN DIEGO LOPEZ HERRERA 

JUAN GUILLERMO OSPINA PEREZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN SEBASTIAN ROJANO LOPEZ 

JUSTIN DANIEL GUTIERREZ 

MOSTACILLA 

LAURA SOFIA BURITICA MARIN 

MARIA JOSE GARCIA BOHORQUEZ 

MICHELLE ARAMIS MAESTRACCI 

MARTINEZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

NATALIA ORTIZ BALANTA 
SAMUEL RAMÍREZ 
MOLINA 
SAMUEL ALEJANDRO 
MOSQUERA ZAPATA 
SANTIAGO HENAO VIVAS 

SANTIAGO MENDEZ SANTA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

SANTIAGO RINCON OBANDO 
SARA SOFIA VALDES ISAZA 
VANESA MERA PAZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 

 
 FICHA:3168417 
    BITACORA: 3 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 3168417 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X     EJECUCIÓN:     

EVALUACIÓN:  
ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

 
SAN VICENTE  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 29/11/2026 
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NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

ANDRES FELIPE RENDON MORENO 

DAHIANA POSADA SANCHEZ 

DUVAN FELIPE RIASCOS MANYOMA 

EMANUEL RAMOS LOPEZ 

EMMANUEL LERMA LOAIZA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

HELEN YARENI FORERO AZCARATE 

ISABELLA HUERTAS PULGARIN 

JOHAN MANUEL ZULUAGA NARANJO 

JOSE MANUEL FERNANDEZ 

MARTINEZ 

JUAN JOSE VANEGAS MEDINA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN JOSE MORALES QUICENO 

JULIAN DANIEL DURAN 

MARTINEZ 

JULIANA CASTRILLON 

VILLAREAL 

LAURA CAMILA ZUÑIGA 

HERNANDEZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

LAUREN TALIANA PAEZ BALTAN 

MARIA CAMILA CARVAJAL MESA 

MARIA DEL MAR MARTINEZ DUQUE 

NEFERTY SOFÍA TORRES ARROYAVE 

RONNELIS AYARI MORILLO 

TORREALBA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

SAMANTA POSADA 
CASTAÑEDA 
SARA GABRIELA CUELLAR 
COBO 
SARELY MARTINEZ 
CHAVEZ 
STEFANIA CABAL ARIAS 

STEPANIA ROJAS MARIN 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

XIOMARA MUÑOZ BUENO 
XIOMARA SERNA LOPEZ 

YOSELIN GISEL BOCANEGRA 
BERON 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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FICHA:3168423 
 BITACORA: 3 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 3168423 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X      EJECUCIÓN:

 EVALUACIÓN:  
ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

 
ANGEL CUADROS  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 
01/08/2025 29/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

ALEJANDRO CASTILLO CASTRO 

BRIYID TATIANA BERMUDEZ 

GODOY 

CARLOS ANDRES RUBIANO CRUZ 

CARLOS DANIEL FLOREZ 

PEDRAZA 

DANNA SOFIA LOPEZ BARRETO 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

DAVID ALEJANDRO MARTINEZ 

RUIZ 

ELIZABETH ALZATE MANCO 

JHOAN ANDRES BARRETO 

HOYOS 

JOEL SANTIAGO MONTOYA 

LOPEZ 

JOHANN ESTIVEN OSORNO 

JIMENEZ 

JOSEILYS ALEJANDRA CARIAS 

HERRERA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

JUAN CAMILO COBO VALDES 

JUAN ESTEBAN ROMERO SOTO 

KELVIN EDUARDO VALDES ROJAS 

LEYLA VALERIA GOUVEIA 

GONZALEZ 

LISSETH ALEJANDRA LAZO MUÑOZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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LUISA FERNANDA ZUÑIGA HENAO 

MATEO ALEJANDRO PIZARRO 

MEDINA 

SAMIR PIEDRAHITA VALDES 

SANTIAGO ASCENCIO CRUZ 

SARA MICHEL OROZCO RESTREPO 

SEBASTIAN HERNANDEZ VASCO 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

SEBASTIAN FLOREZ GARZON 
SHERIL DANIELA ZAPATA 
DOMINGUEZ 
VALERIA MICHELL LOPEZ 
ALVARAD 
 
 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 
FICHA:3168424   
 BITACORA: 3 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/10/2025 

PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local 

NUMERO DE FICHA: 3168424 
INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUÑOZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X    EJECUCIÓN: EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

 
JORGE ELIECER GAITAN  

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 29/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

ALEJANDRO ALMENDRA 

VELASQUEZ 

ALEJANDRO ALVAREZ DIAZ 

ALEXANDER VALDES MUÑOZ 

CAROLINA OSORIO ARAUJO 

DANIEL ALEJANDRO FLOREZ 

MONTERROSA 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

DAVID ALEJANDRO HOYOS 

SOLARTE 

JUAN DAVID GUTIERREZ MEJIA 

JUAN DIEGO PARRA LOPEZ 

JUAN JOSÉ PERLAZA GRAJALES 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 
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KAREN DAYANA BERMEO ARDILA 

LAURA LUCÍA VELEZ CAMPO 

LAURA SOFIA GALLEGO ARAUJO 

LAUREN SOFIA ECHEVERRY LEON 

LINA MARCELA ZAPATA TORRES 

MANUEL ALEJANDRO MONTERROSA 

CARDENAS 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, Objetivos, 
Objetivo General, Objetivos Específicos, 
Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

MARISOL PAZ GUTIÉRREZ 

MATEO HURTADO RENGUIFO 

MILTON JAVIER DOSAVIA ARIAS 

OMAR HERNANDEZ SARRIA 

SAMUEL LUCIAN MEJIA HURTADO 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

SAMUEL MILLAN CAMPO 
SEIDER JOSE QUINTERO 
LOPEZ 
SERGIO ÁNDRES CARACAS 
CARACAS LUCUMIS 
SUSANA DUQUE CHAUX 
SUSANA HURTADO 
RENGIFO 
VALENTINA ORTEGA 
MONTENEGRO 

VICTOR MANUEL VALENCIA 
VELEZ 

Generalidades del perfil del plan de negocios: 
Misión, Visión, Principios del Negocio, 
Objetivos, Objetivo General, Objetivos 
Específicos, Justificación. 

cumple con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 
 
 
5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 
Se realiza la revisión y verificación programación mes a mes en Sofía plus garantizando el 
número de horas registradas. 
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6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el supervisor 
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe final de 
gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes OCTUBRE de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro 
 
 

 
 
7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
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Se realiza gestión para proceso de certificación de calendario A, así: 

Numero de Acta: 2243 
I.E. JORGE ELIECER GAITÁN 

Programa: Operación Turística Local 

Ficha: 2918796 

Cantidad de aprendices a certificar: 22 
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Numero de Acta: 2245 
I.E. JOSE MARIA VILLEGAS 

Programa: Operación Turística Local 

Ficha: 2918703 

Cantidad de aprendices a certificar: 18 
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Numero de Acta: 2247 
I.E. ANGEL CUADROS 

Programa: Operación Turística Local 

Ficha: 2918701 

Cantidad de aprendices a certificar: 19 
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8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario.  
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 

10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 
 
Actividad: CUARTA OFERTA VIRTUAL 2025 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: OCTUBRE 24 de 2025 
 
Actividad: MERCADO CAMPESINO 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: OCTUBRE 31 de 2025 
 
Actividad: OFERTA DE CONTROL DE CALIDAD DE ALIMENTOS 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: NOVIEMBRE 06 DE 2025 
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 

 
 
12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 
Se registra la valoración de los resultados de aprendizaje de las fichas asignadas: 

Numero de Acta: 3084 
Fecha: 18 NOV - 2025 
IE: SAN VICENTE 
Ficha: 3168416 
Programa: Operación turística local.  
Fase:  Planeación 
Grado: 10  
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Numero de Acta: 3085 
Fecha: 18 de NOVI 2025 
IE: SAN VICENTE  
Ficha: 3168417 
Programa: Operación turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
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Numero de Acta: 3085 
Fecha: 19 de NOV 2025 
IE: ANGEL CUADROS 
Ficha: 3168423 
Programa: Operación turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
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Numero de Acta: 3087 
Fecha: 24 de NOV 2025 
IE: JORGE ELIECER GAITAN 
Ficha: 3168424 
Programa: Operación turística local.  
Fase: Planeación 
Grado: 10 
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Numero de Acta: 2242 
Fecha: 10 de NOV 2025 
IE: JORGE ELIECER GAITAN 
Ficha: 2918796 
Programa: Operación turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
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Numero de Acta: 2244 
Fecha: 11 de NOV 2025 
IE: JOSE MARIA VILLEGAS 
Ficha: 2918703 
Programa: Operación turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
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Numero de Acta: 2246 
Fecha: 12 de NOV 2025 
IE: ANGEL CUADROS 
Ficha: 2918701 
Programa: Operación turística local.  
Fase:  EVALUACIÓN  
Grado: 11 
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13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  

Fecha: Octubre 22 de 2025 

Descripción de la actividad: Inducción   

 
 
 
Fecha: Octubre 24 de 2025 

Descripción de la actividad: Inducción  y revisión de alistamiento 
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Fecha: Octubre 28 de 2025 

Descripción de la actividad: Revisión de alistamiento 

 
 
Fecha: Octubre 29 de 2025 

Descripción de la actividad: Revisión de alistamiento 
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Fecha: Octubre 31 de 2025 

Descripción de la actividad: Revisión de alistamiento 

 

 
 
Fecha: Noviembre 04 de 2025 

Descripción de la actividad: Acompañamiento sustentación proyector productivos IE San Vicente 

  
Fecha: Noviembre 05 de 2025 

Descripción de la actividad: Inducción de nueva versión del formato de seguimiento  
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Fecha: Noviembre 13 de 2025 
Descripción de la actividad: Apoyo a coordinación - Programas Especiales 

 
 
Fecha: Noviembre 18 de 2025 
Descripción de la actividad: Proceso de  Certificación 
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Fecha: Noviembre 19 de 2025 
Descripción de la actividad: Apoyo a coordinación - Programas Especiales 

 
 
 
 
Fecha: Noviembre 20 de 2025 
Descripción de la actividad: Apoyo a coordinación - Programas Especiales 

 
 
Fecha: Noviembre 21 de 2025 
Descripción de la actividad: Apoyo a coordinación - Programas Especiales 
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Fecha: Noviembre 21 de 2025 
Descripción de la actividad: Apoyo a coordinación - Programas Especiales entrega y revisión de 
carpetas. 

 
 


